实验技术人员岗位职责
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一、遵守学校规章制度，敬业爱岗，按时上、下班，坚守岗位，因私离岗应请假。  
　　二、掌握本实验室有关的专业知识和技术，能够独立地创造或改善某些实验技术条件，能设计、加工特殊的实验装置，改进有关仪器设备性能指标。 
　　三、承担实验室建设的具体任务以及实验室管理任务，负责保持实验室整洁，水电、门窗等安全。联系门、窗、水、电、暖等的维修并监督执行。 
　　四、负责仪器设备的保管、维护保养，掌握常规仪器设备的原理及操作方法。
　　五、负责实验仪表及低值易耗品的购置计划制定、领取和日常保管。
　　六、协助教师指导学生实验。协助教师更新实验项目，制定实验教学大纲。
　　七、及时总结工作得失，积极发表教研论文。根据需要及安排，从事部分科研辅助工作。
八、完成领导安排的其他工作。
